
Über DEFINET |

DEFINET bietet einen Komplettservice für Finanzberatungsunternehmen und führt Leistungsangebote zusammen, 
die es in dieser Kombination bisher nicht gibt – stark, umfassend, einzigartig am Markt. Du durchläufst diverse 
Fachabteilungen, unter anderem Personal Vertrieb, Recht sowie die hauseigene DEFINET-Akademie und erhältst 
somit einen interessanten Einblick in die Welt der Versicherungen und Finanzen.

Deine AUFGABEN |

Als Kaufmann/-frau für Büromanagement kannst du so gut wie in jeder Branche arbeiten.
Hier erwarten dich sowohl klassische organisatorische Tätigkeiten als auch verschiedene unternehmensspezifische 
Aufgaben. Du erledigst z.B. den Schriftverkehr, entwirfst Präsentationen, beschaffst Büromaterial, planst und über-
wachst Termine, bereitest Sitzungen vor und organisierst Dienstreisen. 

Deine BENEFITS |

• Fahrkarten werden erstattet
• Schulbücher werden erstattet
• Tankgutschein zum Geburtstag
• Laptop wird gestellt
• Betriebliche Krankenzusatzversicherung nach der Ausbildung

Unsere ERWARTUNGEN |

• Mindestens einen Realschulabschluss
• Teamfähigkeit
• Deutsch- und Mathekenntnisse
• Kommunikationsfähigkeit
• Selbstständiges Denken und Arbeiten

WIR
SU
CHEN
Auszubildender m/w/d 
zum Kaufmann/-frau für
Büromanagement

für unseren Standort in Hannover

INFO |

Gründung 2015
2 Standorte: Hannover I Eschborn
72 Mitarbeiter

BENÖTIGTE UNTERLAGEN |

Bewerbungsschreiben
Lebenslauf
Kopien der letzten beiden 
Zeugnisse 



Unser ANGEBOT |

• Sehr gute Übernahmechancen
• Gute Betreuung und Begleitung durch kompetente Ausbilder
• Weiterbildungsmöglichkeiten nach der Ausbildung
• Flexible Arbeitszeiten(Vertrauensarbeitszeit)
• 30 Tage Urlaub
• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben
• Flache Hierarchien
• Berufliche und finanzielle Sicherheit
• Umfangreiche Entwicklungsmöglichkeiten
• faire und leistungsgerechte Ausbildungsvergütung
• Angenehmes Betriebsklima
… und vieles mehr

Dein GEHALT |

1. ��Ausbildungsjahr: 
    820,00 € (brutto)

2. Ausbildungsjahr: 
    890,00 € (brutto)

3. Ausbildungsjahr: 
    980,00 € (brutto)

Einsendeschluss |
31. Mai 2023

WIR
SU
CHEN
Auszubildender m/w/d 
zum Kaufmann/-frau für
Büromanagement

für unseren Standort in Hannover

Kontakt |


